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Comune di Serramazzoni

VADEMECUM

PER LA REALIZZAZIONE DI SAGRE

E MANIFESTAZIONI TEMPORANEE
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SAGRE, FIERE E MANIFESTAZIONI TEMPORANEE
Sono tutti quegli eventi a carattere temporaneo, organizzati da soggetti pubblici o privati,su area pubblica o privata, nei quali si svolge, con funzione esclusivamente complementare, anche attività di somministrazione o vendita di alimenti.

L’organizzazione di un evento o di una manifestazione temporanea comporta una serie di

adempimenti diversi a seconda del tipo di iniziativa, della natura del richiedente, del luogo

di svolgimento ed il rilascio dell’autorizzazione coinvolge diversi uffici comunali.

Percorso

1. Autorizzazione alla manifestazione

2. Referente

3. Patrocinio

4. Disposizioni in materia di bollo

5. Modifiche alla viabilità

6. Occupazione di suolo pubblico

7. Accesso mezzi d’emergenza.

8. Spettacoli

9. Limiti massimi di esposizione al rumore

10. Diritti SIAE

11. Richiesta di pulizie straordinarie in spazi pubblici

12. Assicurazione

13. Somministrazione di alimenti e bevande

15 Notifica igienico sanitaria

16 Modulistica

1. Autorizzazione alla manifestazione

Tutte le richieste di autorizzazione allo svolgimento di una manifestazione temporanea

dovranno essere presentate al Servizio Commercio, Attività Produttive, SUAP, almeno 30

giorni prima dell’evento e dovranno contenere le seguenti informazioni: 
- i dati identificativi dell’organizzatore

- il titolo della manifestazione

- le finalità della manifestazione

- gli spazi richiesti

- le date di inizio e conclusione della manifestazione e le date di inizio montaggio e

  di fine smontaggio delle strutture

- gli orari di svolgimento

- l’eventuale attività di somministrazione di alimenti e bevande

Alla richiesta di autorizzazione dovranno essere allegati:

- il programma della manifestazione con indicati gli eventi e le iniziative collaterali;

- la planimetria dell’area, in scala adeguata, indicante l’area complessiva con gli

specifici posizionamenti delle strutture;

2. Referente

In caso la gestione organizzativa sia seguita da un referente diverso dall’organizzatore è

necessario comunicarne :nome, cognome, recapito telefonico ed e-mail, al fine di risolvere

con immediatezza qualsiasi problema possa presentarsi nelle fasi di preparazione e di

svolgimento.

3. Patrocinio

Il patrocinio è un riconoscimento simbolico con il quale il Comune di Serramazzoni accorda il

proprio supporto ad un’iniziativa di carattere culturale, benefico, scientifico, sportivo, ecc.

Il patrocinio è consente solo l’utilizzo del logo e del nome del comune sul materiale pubblicitario dell’evento.

Il logo dovrà essere utilizzato, per gli usi consentiti, nella sua integrità, senza possibilità di

estrarre singole figure o di deformare le proporzioni e rispettando i colori.

La concessione del patrocinio non esonera l’organizzatore dall’acquisizione delle

autorizzazioni e dei permessi necessari allo svolgimento della manifestazione né dal

pagamento di tasse e canoni dovuti, se non espressamente stabilito da apposito

provvedimento.

Il modulo per la richiesta di patrocinio è disponibile sul sito del Comune di Serramazzoni,

all’indirizzo: www.comune.serramazzoni.mo.it
4. Disposizioni in materia di bollo

Sulla richiesta di autorizzazione così come sull’atto autorizzatorio dovrà essere apposta

una marca da bollo del valore corrente.

Le ONLUS ai sensi dell’art. 17 del D. lgs 460/97 sono esentate dalla presentazione

dell’istanza in bollo.

5. Ordinanza di modifiche alla viabilità

E’ necessario contattare, prima di presentare la richiesta di autorizzazione, il Corpo Unico

di Polizia Municipale del Frignano al fine di valutare la fattibilità dell’evento e programmare

gli interventi, ogni volta che sia indispensabile una regolamentazione della disciplina del

traffico diversa da quella ordinaria , prevedendo di:
· limitare o vietare la sosta (con la possibilità di rimozione dei veicoli);

· sospendere completamente la circolazione (divieto di transito per tutti i veicoli, con eventuali deroghe per autorizzati, residenti, partecipanti all'iniziativa, ecc.);

6. Occupazione di suolo pubblico

Lo svolgimento di una manifestazione su suolo pubblico (vie, pizze, aree urbane)

necessita del rilascio di apposita autorizzazione da parte della Serramazzoni Patrimonio S.r.l e nei casi dovuti del pagamento del canone Cosap (Canone per l’occupazione spazi ed aree pubbliche).

La richiesta di occupazione di aree pubbliche è disponibile sul sito del Comune di Serramazzoni, all’indirizzo: www.comune.serramazzoni.mo.it
In ogni caso, essendo che l’occupazione di aree pubbliche è solitamente connessa a

modifiche alla viabilità ed alla necessità di effettuate una verifica preventiva per non

creare disagi alle attività economiche ed ai cittadini residenti, occorre, prima di presentare

la richiesta di autorizzazione alla manifestazione, contattare il Corpo Unico di Polizia

Municipale del Frignano al fine di verificare la fattibilità dell’occupazione richiesta e

concordare gli interventi necessari.

L’annullamento o la modifica della manifestazione dovrà essere tempestivamente

comunicato al Corpo Unico di Polizia Municipale del Frignano, alla Serramazzoni Patrimonio S.r.l. e al Servizio Commercio.
7. Accesso mezzi d’emergenza

Nell’ambito della manifestazione dovrà sempre essere garantito il transito dei mezzi di

soccorso (larghezza minima della corsia di transito mt. 3).

8 .Spettacoli

Ai sensi degli articoli 68 e 69 del TULPS, per poter effettuare un pubblico spettacolo o un

trattenimento è necessario ottenere la licenza, rilasciata dal Servizio Commercio.

Inoltre, a seconda della tipologia della manifestazione, occorre richiedere la licenza di

agibilità prevista dall’art. 80 del TULPS che viene rilasciata previo sopralluogo della

Commissione Tecnica di Vigilanza per i locali di pubblico spettacolo.
Anche il solo allestimento di strutture per lo stazionamento del pubblico (sedie, tribune,

ecc. ecc.), la presenza di palchi più alti di 80 cm dal suolo o l’installazione di transenne o

recinzioni per il contenimento del pubblico, prevede necessariamente il rilascio della

licenza di agibilità.

Essendo la normativa particolarmente complessa occorre rivolgersi, prima della

presentazione della richiesta di autorizzazione alla manifestazione, al Servizio

Commercio al fine di valutare in quale fattispecie autorizzatoria ricada l’evento.

10. Limiti massimi di esposizione al rumore

Qualora si preveda il superamento dei limiti massimi di esposizione al rumore (decibel

emessi, orario della manifestazione ecc. ecc. ) è necessario richiedere il rilascio

dell’autorizzazione in deroga, ai sensi del DPCM 01/03/1991, della L. 447/95 e della L.R.

15/2001.

La richiesta dovrà essere presentata al Servizio Ambiente del Comune di Serramazzoni.

11. Diritti SIAE

L’organizzazione di spettacoli musicali o l’utilizzo di musica riprodotta implica l’autorizzazione SIAE ed il pagamento dei relativi diritti.

L’organizzatore dovrà provvedere autonomamente al disbrigo di tutte le incombenze relative.

12. Richiesta di pulizie straordinarie in spazi pubblici

Le aree pubbliche occupate dovranno essere riconsegnate in perfetto stato rimuovendo tutti i rifiuti ingombranti .

Eventuali pulizie straordinarie dovranno essere concordate con il Servizio Ambiente.

Si precisa che le prestazioni di pulizia straordinaria dovute ad incuria saranno imputate agli organizzatori.

13. Assicurazione

L’organizzatore sarà responsabile dei danni eventualmente arrecati all’area ed a terzi.

E’ pertanto auspicabile la stipula di una adeguata copertura assicurativa.

14. Somministrazione di alimenti e bevande

In occasione di sagre, fiere o altre riunioni straordinarie di persone, è possibile avviare

un’attività temporanea di somministrazione di alimenti e bevande.

L’esercizio di tale attività è circoscritto alle sole giornate di svolgimento della manifestazione.
Ai sensi dell’art. 41 del D.L. n. 5 del 9/02/2012, l’attività di somministrazione di alimenti e bevande in occasione di sagre, fiere, manifestazioni religiose, tradizionali e culturali o

eventi straordinari non è soggetta al possesso dei requisiti professionali (rec, corso di

formazione, pratica professionale ecc. ecc).

Il Referente dell’attività di preparazione e somministrazione dovrà essere in possesso dell’attestato di livello 1, previsto dalla L.R. 11/2003 e dalla DGR 342/2004.

15. Notifica igienico sanitaria

Lo svolgimento di attività di somministrazione di alimenti e bevande nell’ambito di sagre, fiere ed altre manifestazioni temporanee non richiede più la notifica igienico sanitaria ai sensi del Reg. CE 852/04.

Ai fini della registrazione dei dati delle attività summenzionate, il Servizio Commercio, provvederà a trasmettere la SCIA per la somministrazione temporanea al competente distretto di sanità pubblica.

16. Modulistica

Il Servizio Commercio ha predisposto un modello unico di richiesta comprendente tutte le casistiche sopra descritte.

Il modulo è disponibile sul sito del Comune di Serramazzoni, all’indirizzo:
www.comune.serramazzoni.mo.it
SI RICORDA CHE ALMENO 3 GIORNI PRIMA DELLA MANIFESTAZIONE DOVRA’ ESSERE INVIATO AL QUESTORE DI MODENA E AL LOCALE COMANDO DEI CARABINIERI IL PREAVVISO DI PUBBLICA MANIFESTAZIONE (AI SENSI DELL’AER. 18 T.U.L.P.S. 773/31). Il modulo è disponibile sul sito del Comune di Serramazzoni, all’indirizzo:

www.comune.serramazzoni.mo.it
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